Zusammenstellung Julia Ristevski

Checkliste: Uberarbeitung einer langeren Studierarbeit

Sinnvolle Reihenfolge der Uberarbeitungsschritte:
e Erst grob: Gesamtstruktur, Kapitelstruktur, Unterkapitelstruktur
e Dann fein: Absatzstruktur, Satzstruktur, Wortwahl

Fir die ganze Arbeit tberprifen:
» Ist meine Fragestellung/Hauptaussage klar?
o Steht sie in der Einleitung? Am Schluss?
» Sind die Kapitel sinnvoll darauf bezogen?

Fir die Abfolge der Kapitel kldren:
> Folgen die Kapitel sinnvoll aufeinander?
o Gibt es einen roten Faden?
» Sind die Kapiteluberschriften aussagekréaftig?
o Kann ein(e) unbeteiligte(r) Leser*in die Logik der Abfolge erkennen?

Fir die Binnenstruktur eines jeden Kapitels (Unterkapitels, gréReren Sinnabschnitt) klaren:
» Was ist das Thema?
» Was ist die Hauptaussage?
» Sinnvolle Abfolge?

o Folgen die Unterkapitel bzw. die Sinnabschnitte sinnvoll aufeinander?
o Fehlt etwas oder ist eventuell etwas Uberfllssig?

Fir jeden Absatz kléren:
» Was ist das Thema und die Hauptaussage?
» Hauptaussage ggf. deutlicher formulieren und zentral platzieren

Fir die Abfolge der Absdtze kléren:
» Grundfrage: Welche Funktion hat die jeweilige Aussage/der jeweilige Absatz im
Gesamtzusammenhang?
o Wohin in der Abfolge der Gedanken/Absétze gehort sie/er?
» Fehlt ein gedanklicher Schritt/eine Aussage?
» Gibt es uberflissige Gedanken/Aussagen?
> Ist die Abfolge der Aussagen/Absétze nachvollziehbar?

Innerhalb der Absétze:
» Satze sortieren: Aussage(n) und Argumente in eine sinnvolle Reihenfolge bringen
> Uberleitungen priifen/schreiben
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Syntax:
» Moglichst klare Satze

» Nachgeordnete Gedanken an nachgeordnete Satzpositionen
» Passivkonstruktionen wo moglich (bzw. wo unngtig) vermeiden
» Verschachtelte Genitivkonstruktionen auflosen

Wortgebrauch:
> Uberfliissige Worter und Fiillworter streichen
» Substantivierte Verben vermeiden
» Wortwiederholungen vermeiden

‘ TIPP bei komplizierten Schachtelsétzen:

e Alle einzelnen Aussagen auflisten, die in dem komplizierten Satz enthalten sind

e Uberlegen, was Hauptaussage ist

e Uberlegen, ob sich die Hauptaussage aktiv und mit einem Vollverb ausdriicken
l&sst

e Uberlegen, welche Aussagen iberflissig sind

e Hauptaussagen an den Anfangs stellen

e Restliche Aussagen in sinnvolle Reihenfolge bringen und ggf. durch
Uberleitungen erganzen

‘ Weitere TIPPS:

e Texte zum Uberarbeiten laut lesen
e Gemeinsam mit unbeteiligter Person lesen
e Korrekturlesen lassen

Quelle: Vgl. Frank, Andrea u.a.: Schliisselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf, Stuttgart 2013, S. 66ff.
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